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OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU NA STANOWISKO POMOC ADMINISTRACYJNA

Starosta Wieluniski zatrudni pracownika na stanowisko pomoc administracyjna
(stanowisko pomocnicze) w Oddziale Inwestycji i Rozwoju w Starostwie Powiatowym
w Wieluniu - koordynator merytoryczny projektu pn.:,Rozwéj spotecznosci
energetycznych w regionie wieluniskim” w oparciu o bezzwrotne wsparcie z Planu
Rozwojowego w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci Inwestycja
typ B2.2.2 Instalacje OZE realizowane przez spotecznoéci energetyczne Czes¢ A (wsparcie
przedinwestycyjne) dziatanie A3: Rozwdj nowych spotecznosci energetycznych dziatajgcych
w zakresie OZE. Wniosek o dofinansowanie zostat ztozony 27.12.2023r.

Wymagania niezbedne:

— wyksztatcenie wyzsze,

planowana do zatrudnienia osoba nie byta zatrudniona na umowe o prace przez Starostwo
Powiatowe w Wieluniu w okresie roku przed ztozeniem wniosku,

Wymagania, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych, okre$lone dla stanowisk urzedniczych, {j.:

— obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 21 3;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:
umiejetno$¢ obstugi komputera, urzgdzen biurowych, dyspozycyjnosé, samodzielnosé,

umiejetno$¢ organizacji pracy.

Zakres wykonywanych zadan:

—  koordynowanie w wymiarze merytorycznym dziatan projektu,

— nadzorowanie procesu realizacji zadan w projekcie,

prowadzenie dokumentacji projektu, nadzor nad harmonogramem realizacji projektu oraz
podejmowanymi dziataniami w projekcie, koordynowanie systemem komunikagcji
informacji w projekcie,

nadzor nad terminowg realizacjg biezgcych zadan formalnych i administracyjnych,

—  opisywanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z wytycznymi programu,

— nadzoér nad kompletno$cig dokumentacji merytorycznej,

— nadzor nad wlasciwym prowadzeniem, przechowywaniem i przekazywaniem
dokumentacji projektu,

prowadzenie biezgcej analizy sytuacji zwigzanej z realizacjg projektu, identyfikowanie
wszelkich problemow, ryzyk i zagrozen w realizacji projektu,

—  przygotowywanie statystyk, raportow, zestawien.

Warunki pracy:

— Pelny etat, od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30-15.30.

Pomieszczenie spetnia wymogi okreslone przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,
stanowisko pracy na ll pigtrze (brak windy).

— Praca biurowa przy komputerze.



Wynagrodzenie zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw samorzgdowych
obowigzujgcym w Urzedzie.

Proponowane zatrudnienie od lipca 2025 r. do 30 wrzesnia 2025r. z mozliwo$cig
przedtuzenia na drugi etap realizacji projektu.

Oferta pracy powinna zawierac:

- list motywacyjny,

- Qv,

—  kwestionariusz osobowy dla pracownika ubiegajgcego sig¢ o zatrudnienie,

—  kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

— oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oéwiadczenie dotyczace ewentualnego przetwarzania danych osobowych na potrzeby

przysztych rekrutacji oraz w zakresie danych szczegolnych kategorii wraz z klauzulg

informacyjng (wedtug wzoru w ogtoszeniu),
— dane kontaktowe (nr telefonu lub e-mail) w celu powiadomienia o rozmowie.

Oferty nalezy doreczy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej adnotacjg .Zatrudnienie na
stanowisko pomoc administracyjna (stanowisko pomocnicze) w Oddziale Inwestycji i Rozwoju
w Starostwie Powiatowym w Wieluniu — koordynator merytoryczny projektu pn.: Rozwdj

spotecznosci energetycznych w regionie wieluriskim”.

Oferty nalezy doreczy¢ do Starostwa Powiatowego w Wieluniu, Pl. Kazimierza Wielkiego 2,
pokdj nr 126, w terminie do dnia 30 czerwca 2025 r. do godz. 12:00.

W przypadku ofert przestanych poczta o dochowaniu terminu decyduje data stempla
pocztowego. Oferty, ktére zostang doreczone do Starostwa po wyzej okre$lonym terminie nie
beda rozpatrywane. Kandydaci, ktorzy spetnig warunki formalne zostang powiadomieni
o miejscu i terminie przeprowadzenia kolejnej czes$ci postgpowania rekrutacyjnego.
Kandydaci, ktorzy nie spetniajg wymagan formalnych, nie bedg informowani.

Wszelkie dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 43 843 79 06,
43 843 79 40.

W zakresie przedmiotowej rekrutacji nie obowigzujg przepisy o naborze pracownikow
samorzadowych.
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