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1. INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.1 Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego (art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych, DZ.U. z 2006r. Nr 164 poz. 1163 z p6zn.
zZm.)

Przedmiotem postgpowania jest udzielenie zamdwienia na przeprowadzenie na rzecz
Zamawiajacego szkolenia: ,, KURS KWALIFIKACYJNY DLA SEKRETAREK -
ASYSTENTEK SZEFA Z UWZGLEDNIENIEM OBSEUGI KOMPUTERA 1 URZADZEN
BIUROWYCH”

1.2 (CPV-804200004) w zakresie okreslonym w punkcie 2 SIWZ.

1.3 Postgpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych, przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

1.4 W szczegllnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia, z wytaczeniem kryteriow oceny ofert
oraz warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz sposobu oceny ich spelniania. Zmiana
moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uplywem terminu do sktadania ofert.
W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim podmiotom, ktére na warunkach okreslonych przez
Zamawiajacego pobraly Specyfikacj¢ 1 bedzie dla nich wigzaca.

1.5 Uzyte w Specyfikacji terminy majq nastgpujace znaczenie:

a) ,,Zamawiajacy”’ — Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu

b) ,,Postgpowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie
niniejszej Specyfikaciji.

¢) ,,SIWZ” —niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia.

d) ,,Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych.

e) ,,ZamoOwienie”’ — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktdrego przedmiot
zostal w sposéb szczegdétowy opisany w punkcie 2 SIWZ.

f) “Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega si¢ o wykonanie Zamdwienia, zlozy ofert¢ na
wykonanie Zamoéwienia albo zawrze z Zamawiajacym umowg¢ w sprawie wykonania
Zamoéwienia.

1.6  Dane Zamawiajacego:

NIP: 832-10-15-825

Doktadny adres do korespondencji: ul. Cieptownicza 22, 98-300 Wielun

Faks do korespondencji w sprawie Zamoéwienia: (0-43) 843-46-20

E-mail do korespondencji w sprawie Zamowienia: lowi@praca.gov.pl

Znak Postgpowania: RP-553-V G/08

Uwaga!: w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwaé si¢ tym
znakiem.



2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zaméwienia jest przeprowadzenie na rzecz Zamawiajacego kursu grupowego
,KURS KWALIFIKACYJNY DLA SEKRETAREK - ASYSTENTEK SZEFA Z
UWZGLEDNIENIEM OBSLUGI KOMPUTERA 1 URZADZEN BIUROWYCH” (CPV-
804200004) dla 14 os6éb bezrobotnych.

Laczna liczba godzin (dydaktycznych) szkolenia: 240h

Szkolenie winno konczy¢ si¢ przeprowadzeniem egzaminu oraz wydaniem zaswiadczenia
o ukonczeniu kursu potwierdzajacego zakres szkolenia oraz umiejgtnosci/uprawnienia
zdobyte w zwiazku z ukonczeniem kursu. Wydane zaswiadczenie winno obowigzkowo
zawiera¢ dodatkowe informacje oraz LOGO, zgodnie z zalaczonym wzorem.

3. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

3.1 Zamawiajacy wymaga, aby Zaméwienie zostalo wykonane w terminie od 25.06.2008r.
do max 19.08.2008r.

3.2 Miejscem wykonania Zamoéwienia jest miejscowos¢, w ktorej miesci si¢ siedziba
Zamawiajacego, tj. w_Wieluniu.

4. WARUNKI  UDZIALU W  POSTEPOWANIU  ORAZ SPOSOB
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

4.1 Zgodnie z art. 22 Ustawy, o udzielenie Zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy,
ktoérzy:

4.1.1 posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

4.1.2 posiadaja niezbgdna wiedz¢ i1 doswiadczenie oraz potencjal techniczny,
a takze dysponuja osobami zdolnymi do wykonania Zaméwienia;

4.1.3 znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamoéwienia;

4.1.4 nie podlegaja wykluczeniu z Postgpowania, zgodnie z art. 24 Ustawy.

4.2 Zamawiajacy ustala nastgpujace szczegdétowe warunki udziatu w Postgpowaniu:

4.2.1 W zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1.2 wymagane jest posiadanie
przez Wykonawceg niezbgdnej wiedzy 1 doswiadczenia w zakresie przeprowadzania
szkolen. Ocena spelnienia warunkéw szczegétowych nastapi na podstawie
przedstawionych przez Wykonawcg dokumentéw i1 o$wiadczen, o ktérych mowa
w punkcie 5.1.1.

422 W zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1.2 ocena spetnienia
warunkow szczegétowych nastapi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce
dokumentéw 1 o$wiadczen, o ktérych mowa w punkcie 5.1.2.



423 W zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1.3 ocena spetnienia
warunkow szczegotowych nastapi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce
dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 5.1.3.

5. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE POWINNI DOSTARCZ){C'
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
OKRESLONYCH W PUNKCIE 4

5.1 W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w Postgpowaniu, kazdy z Wykonawcoéw
powinien przedlozy¢ wraz z oferta nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

5.1.1 Warunki szczegétowe okreslone w punkcie 4.2.1 SIWZ — wraz z oferta
kazdy z Wykonawcoéw powinien ztozy¢ oSwiadczenia, ze posiada niezbgdna wiedz¢
1 doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania Zamoéwienia. Jednoczes$nie do oferty nalezy zataczyc¢:

wykaz 0s6b 1 podmiotéw, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
Zamoéwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
1 umiej¢tnosci niezbednych do wykonania Zamodwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci;

wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat ustug w zakresie
szkolen, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i odbiorcéw oraz dokumenty potwierdzajace, ze uslugi te zostaly
wykonane nalezycie (np. referencje, zaptacone faktury); z wykazu
powinno wynika¢, iz Wykonawca przeprowadzit co najmniej
3 szkolenia.

5.1.2  Warunki szczegétowe okreslone w punkcie 4.2.2 SIWZ - wraz z oferta kazdy
z WykonawcOw powinien zlozy¢ oswiadczenie potwierdzajace, ze znajduje si¢
w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamoéwienia.

5.1.3 Warunki szczegétowe okreslone w punkcie 4.2.3 SIWZ - do ofert kazdy
z Wykonawcéw powinien zataczy¢:

aktualny odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu sktadania ofert;

6. INFORMACJA 0] SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA  OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW.

6.1 Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja pisemnie.

6.2 Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Korespondencji za pomoca teleksu, telefaksu (na
numer wskazany w punkcie 1.6 SIWZ) lub droga elektroniczna (na adres e-mail



wskazany w punkcie 1.6 SIWZ). Korespondencje uwaza si¢ za ztozona w terminie, jezeli
jej tres¢ dotarta do Zamawiajacego przed uptywem terminu i zostala niezwlocznie
potwierdzona na pi$mie.

7. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Magdalena Ciach tel. (0-43)
843-47-33, wew. 118.

8. WADIUM, DOPUSZCZALNOSC SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
I WARIANTOWYCH, MOZLIWOSC UDZIELANIA ZAMOWIEN
UZUPEENIAJACYCH

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielania zaméwien uzupelniajacych.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy beda zwiazani ofert¢ przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w punkcie 11.1
SIWZ.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1 Wykonawcy zobowiazani sa zapoznac si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ
1 przygotowac ofertg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

10.2 Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku Postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcéw w zwiazku z przygotowaniem
1 ztozeniem oferty. Oferenci zobowiazuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego
tytutu wzgledem Zamawiajacego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

10.3 Oferta powinna by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwatla, czytelna technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte,
ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobg (osoby) uprawniona do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy (dalej ,,Osoby Uprawnione”). Ewentualne
poprawki w tekscie Oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez
Osoby Uprawnione. Dodatkowo, w przypadku oferty sktadanej przez konsorcjum, do
oferty powinno zosta¢ zalaczone petnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do
reprezentowania czlonkéw konsorcjum w trakcie postgpowania (pelnomocnictwo moze
takze obejmowac uprawnienie do zawarcia umowy).

10.4 Oferta powinna zawierac:

— dane o wykonawcy: imi¢ i nazwisko lub nazwa instytucji szkolacej, doktadny adres,
telefon, formg prawna, osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy;

— datg sporzadzenia oferty;

— date rozpoczecia i zakonczenia szkolenia;

— informacja o ilosci 1 jakosci pomieszczen dostosowanych do potrzeb szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i nauki;



— informacja o ilo$ci godzin szkolenia przypadajacych na jednego uczestnika kursu (liczba
godzin zaje¢ praktycznych i teoretycznych);

— okreslenie mozliwosci wspolpracy z pracodawcami w celu wiaczenia si¢ do procesu
zatrudnienia przeszkolonych bezrobotnych;

— sposob zarzadzania kursem - opieka nad kursem ze strony organizatora, nadzor
wewnetrzny (hospitacje zajec, wizytacje, kontrole itp.).

10.5Na ofertg sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty.

10.5.1 Formularz cenowy oferty, na ktéry sktadaja sig:

- 1los¢ godzin,

- wynagrodzenie wyktadowcow — z podaniem ceny za godzing szkolenia, ilosci
godzin i ceny ogdlem,

- wydatki na tzw. “oprzyrzadowanie” i materialy na jedna osobg szkolona i ogétem,

- przewidywany koszt ubezpieczenia uwaga! 14 uczestnikéw szkolenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow powstalych w zwiazku ze szkoleniem
oraz w drodze do i z miejsca szkolenia z podaniem stawki ubezpieczenia
jednej osoby i ogotem,

- pozostale koszty zwigzane z organizacja szkolenia z wyszczegdlnieniem ich
rodzaju oraz podaniem ceny,

- koszt przeszkolenia jednego kursanta (wynikajacy z dzielenia ceny kursu ogétem
przez liczbg oséb szkolonych),

- CENA KURSU OGOLEM.

UWAGA: poszczegolne elementy formularza cenowego musza skladaé¢ si¢ na
podang ceng kursu ogétem.

10.5.2 Program szkolenia opracowany zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dn. 02.03.2007r. w sprawie
szczegblowych warunkéw prowadzenia przez publiczne stuzby zatrudnienia ustug
rynku pracy (Dz.U. z 2007r., Nr 47 poz. 315) wg zalacznika 18.5.

10.5.3 Harmonogram kursu, ktéry powinien obejmowac:

— wyszczegOlnienie wszystkich dni w trakcie trwania szkolenia ( z podaniem dat ),
w ktérych odbywac si¢ beda zajecia,
— temat zaje¢ realizowanych w danym dniu szkolenia oraz czas trwania zaje¢ (od

— miejsce odbywania si¢ zaje¢ w danym dniu.

parafowany przez Osoby Uprawnione, wraz z o$wiadczeniem, ze w przypadku
wyboru jego oferty Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ Zamowienie w terminach
1 miejscach wskazanych w harmonogramie.

10.5.4 Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca spetnia
warunki szczegétowe udzialu w postgpowaniu, przygotowane zgodnie z punktem
4.2 SIWZ.

10.5.5 Oswiadczenia, w ktérych Wykonawca potwierdza, ze jest zwiazany oferta
przez okres 30 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.



10.5.6 Podpisane przez  Osoby Uprawnione oS$wiadczenie dotyczgce
Uzupelnionego Wzér Umowy, o ktérych mowa w punkcie 15 SIWZ.

10.5.7 Zaltaczniki w postaci dokumentéw wskazanych w punkcie 5.1 SIWZ.

Wykonawcy majacy siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktadaja dokumenty zgodnie z przepisami Prezesa Rady
Ministréw z dn. 19.05.2006r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane
(Dz.U. Nr 87, poz. 6051).

10.6 W przypadku oferty sktadanej przez konsorcjum, Zamawiajacy, dokonujac oceny, czy
konsorcjum spetnia wymagania okreslone w SIWZ, uwzgledni uprawnienia, posiadana
wiedze i doswiadczenie, potencjal techniczny, personel oraz sytuacj¢ ekonomiczna
1 finansowa czlonkéw konsorcjum. W zwiazku z powyzszym, wraz z oferta cztonkowie
konsorcjum moga ztozy¢ jeden komplet dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 5.1.1
SIWZ. Do oferty powinny zosta¢ zalaczone dokumenty wskazane w punktach 5.1.2. oraz
5.1.3, przygotowane odrgbnie w odniesieniu do kazdego z cztonkéw konsorcjum.

10.7 Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedna ofertg.

10.8 Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy powinny zostaé
przekazane w taki sposob, by Zamawiajacy mogt z tatwoscia okresli¢ zakres informacji
objetych tajemnica. Brak stosownego zastrzezenia bgdzie traktowany jako jednoznaczny
ze zgoda na wilaczenie catosci przekazanych dokumentéw i danych do dokumentacji
Postgpowania oraz ich ujawnienie na zasadach okreslonych w Ustawie.

10.90fertg nalezy umies$ci¢ w zapieczgtowanej lub w inny trwaty sposéb zabezpieczonej
kopercie oznaczonej napisem: Oferta na ustugi w zakresie szkolenia ,, KURS
KWALIFIKACYJNY DLA SEKRETAREK - ASYSTENTEK SZEFA Z
UWZGLEDNIENIEM OBSEUGI KOMPUTERA I URZADZEN BIUROWYCH” - nie
otwieraé przed dniem 06.06.2008r., do godz.13.°”.

10.10 Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaré6wno zmiana jak i wycofanie
oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

10.11 Do os$wiadczen Wykonawcy dotyczacych zmiany lub wycofania oferty stosuje sig
odpowiednio punkt 10.9 SIWZ. Na kopercie zewngtrznej nalezy dodatkowo umiescic¢
zastrzezenie ,,ZMIANA OFERTY” Iub ,,WYCOFANIE OFERTY".

11. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

11.1 Termin skladania ofert uptywa 06.06.2008r. o godz. 13.%°.. Oferty zlozone po tym
terminie zostang zwrdocone bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej
wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

11.2 Oferty nalezy dostarczy¢ do sekretariatu w siedzibie Zamawiajacego — (pokdj nr 20).

11.3 Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 06.06.2008r. o godz. 14.”, w siedzibie
Zamawiajacego, pok. Nr 3.



11.4 Informacje ogtoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostana udostgpnione
nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

12. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

WAGA
L.p. | KRYTERIUM (znaczenie w % )
1. Koszt kursu 50%
2. Program szkolenia oraz warunki jego realizacji 45 %
3. Dziatalnos¢ Eromoczjna na rzecz absolwentdw kursu 5%

RAZEM 100 %

Dla wszystkich kryteridow przyjmuje si¢ skale oceny od 1 do 10 punktow.
ad 1) koszt kursu:

oferty zostana ocenione zgodnie ze wzorem arytmetycznym: stosunek ceny minimalnej do
ceny badanej pomnozony przez 10 punktow oraz wage, co daje wartos¢ kryterium jakim jest
koszt kursu;

- Cena minimalna — cena najnizsza z zaoferowanych

- Cena badana — cena kursu badanej oferty

ad 2) przy ocenie programu szkolenia oraz warunkow jego realizacji brane beda pod uwage
nastgpujace elementy:

- zakres 1 jako$¢ oferowanych programéw szkolen, w tym wykorzystanie standardéw
kwalifikacji zawodowych o modutowych programéw szkoleh zawodowych,
dostgpnych w bazach danych prowadzonych przez ministra;

- kwalifikacje kadry dydaktycznej;

- dostosowanie ilosci 1 jakosci pomieszczen oraz wyposazenia w sprz¢t 1 pomoce
dydaktyczne do potrzeb okreslonego szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych
1 higienicznych warunkéw pracy 1 nauki;

- nadz6r wewngtrzny stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonego szkolenia;

- posiadanie przez instytucj¢ szkoleniowa certyfikatu jakosci ustug;

- sposob sprawdzenia efektéw szkolenia;

- rodzaj dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia 1 uzyskanie kwalifikacji;



ad 3) przy ocenie dziatalnosci promocyjnej na rzecz absolwentoéw kursu brana bgdzie pod
uwage:

- mozliwo$¢ wspolpracy z pracodawcami w celu wiaczenia si¢ do procesu
zatrudnienia przeszkolonych oséb bezrobotnych.

13. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

14. WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA

14.1 Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofertg
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa.

14.2 Wraz ze SIWZ, Wykonawca otrzymat od Zamawiajacego wzor umowy na wykonanie
Zamoéwienia (dalej ,,Wz6r Umowy”). Wzér Umowy musi zosta¢ uzupetniony przez
Wykonawce wytacznie zgodnie ze wskazaniami zawartymi w SIWZ oraz we Wzorze
Umowy, o dane dotyczace Wykonawcy oraz dane zawarte w ofercie (tj. termin
realizacji, liczba godzin na szkoleniu, cena szkolenia). Tak uzupetniony Wz6r Umowy
okreslany jest dalej mianem ,,Uzupetnionego Wzoru Umowy”.

14.3 Do oferty nalezy zalaczy¢: wydruk Uzupelnionego Wzoru Umowy, parafowany na
kazdej stronie przez Osoby Uprawnione oraz oswiadczenie o gotowosci zawarcia umowy
z Zamawiajacym na warunkach Uzupetnionego Wzoru Umowy. Wzoér o$wiadczenia
zawarty jest w zalaczniku do SIWZ.

15.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

15.1 Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku Postgpowania oraz
w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego dokonania czynnosci, ktorych podjecie
nakazuja Zamawiajacemu przepisy prawa, Wykonawca moze ztozy¢ protest.

15.2 Termin do wniesienia protestu wynosi 7 dni od dnia, w ktérym Wykonawca powziat
lub mégt powzia¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawg jego wniesienia,
z zastrzezeniem art. 180 ust. 3 Ustawy.

15.3 Od oddalenia lub odrzucenia protestu przystuguje odwotanie. Odwotanie wnosi si¢ do
Prezesa Urzgedu Zamowien Publicznych w terminie 5 dni od dnia dorgczenia
rozstrzygnigcia protestu lub uplywu terminu rozstrzygnigcia, informujac jednoczesnie
Zamawiajacego o wniesieniu odwotania.

16. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje
Wykonawceg o terminie 1 miejscu zawarcia umowy.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.



17. INFORMACJE DODATKOWE

17.1 Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia warunkéw pracy zgodnie z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy w trakcie trwania szkolenia.

17.2 Na wykonawcy ciazy obowiazek dostarczenia beneficjentom ostatecznym koniecznego
sprzetu na czas trwania szkolenia

18. ZAL.ACZNIKI

Nastegpujace zataczniki stanowia integralng czg$¢ SIWZ:

18.1 wzor oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu,

18.2 wzor oswiadczenia Wykonawcy o terminie zwiazania oferta,

18.3 wzor oswiadczenia Wykonawcy w sprawie Uzupetnionego Wzoru Umowy,

18.4 wzor umowy,

18.5 wz6r programu szkolenia,

18.6 * referencje (referencje traktowane sa jako zalacznik o charakterze fakultatywnym,
ktérego brak nie stanowi podstawy do odrzucenia oferty),

18.7 * certyfikat jakosci ustug.

* zalacznik 18.6 1 18.7 traktowane sa fakultatywnie; ich brak nie stanowi podstawy do
odrzucenia oferty.
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Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska

KAPITAL LUDZKI ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany
NARIDOWA STRATECIA SPAINDSCI przez Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu =ty
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
zalacznik nr 18.1
[Miejscowos¢, data pisma]
Powiatowy Urzad Pracy
w Wieluniu

ul. Cieplownicza 22
98-300 Wielun

Oswiadczenie Wykonawcey o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

Dziatajac w imieniu [nazwa wykonawcy]
(,, Wykonawca”) i bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania oswiadczam, ze
Wykonawca speinia warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
na zorganizowanie grupowego kursu ,,KURS KWALIFIKACYJNY DIA SEKRETAREK —
ASYSTENTEK SZEFA Z UWZGLEDNIENIEM OBSEUGI KOMPUTERA 1 URZADZEN
BIUROWYCH?” dla 14 0s6b bezrobotnych [opisa¢ zamOwienie] (,,ZamOwienie””) wymienione
w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (,,Ustawa”),

a mianowicie:

1y
2)
3)

4)

posiada uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci

[opisaé dziatalnos¢],
posiada niezbgedna wiedzg i1 do$wiadczenie oraz potencjat ekonomiczny i techniczny,
a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania Zaméwienia,

znajduje  si¢ w  sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamowienia,

nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie Zaméwienia na mocy art. 24 ust. 11 2
Ustawy,

Wykonawca spelnia réwniez warunki wymienione w ogloszeniu 1 specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia.

W imieniu Wykonawcy

[imig i nazwisko]
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Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska
KAPITAL LUDZKI ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany
NARQDOWA STRATECIA SPAINGSCI przez Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

zalacznik nr 18.2

[Miejscowos$¢, data pisma]

Powiatowy Urzad Pracy
w Wieluniu

ul. Cieplownicza 22
98-300 Wielun

Oswiadczenie Wykonawcy o terminie zwiazania oferta

Dziatajac w imieniu [nazwa wykonawcy]

(,,Wykonawca”) i bgdac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania oswiadczam, ze
jesteSmy zwiazani oferta w przetargu nieograniczonym na przeprowadzenie kursu ,,KURS
KWALIFIKACYJNY DIA  SEKRETAREK -  ASYSTENTEK SZEFA Z
UWZGLEDNIENIEM OBSEUGI KOMPUTERA I URZADZEN BIUROWYCH” dla 14
0s6b bezrobotnych, realizowanego w ramach PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL
LUDZKI przez okres 30 dni od daty, w ktdrej uptywa termin sktadania ofert.

W imieniu Wykonawcy

[imi¢ 1 nazwisko]
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Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska
KAPITAL LUDZKI ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany
NARIDOWA STRATECIA SPAINDSCI przez Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

zatacznik nr 18.3

[Miejscowos¢, data pisma]

Powiatowy Urzad Pracy
w Wieluniu

ul. Cieplownicza 22
98-300 Wielun

Oswiadczenie Wykonawcy w sprawie Uzupelnionego Wzoru Umowy

Dziatajac w imieniu [nazwa wykonawcy]

(,,Wykonawca”) 1 bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania o§wiadczam, ze
w przypadku wyboru naszej oferty zawrzemy umowe z Powiatowym Urzedem Pracy
w Wieluniu na przeprowadzenie kursu ,, KURS KWALIFIKACYJNY DILA SEKRETAREK -
ASYSTENTEK SZEFA Z UWZGLEDNIENIEM OBSEUGI KOMPUTERA I URZADZEN
BIUROWYCH” dla 14 o0s6b bezrobotnych, realizowanego w ramach PROGRAMU
OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI zgodnie z Uzupelnionym Wzorem Umowy

stanowiacym Zatacznik nr 18.4 do oferty.

W imieniu Wykonawcy

[imi¢ 1 nazwisko]
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Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska

KAPITAL LUDZKI ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATECIA SPOINCSCI przez Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu NARDOWA STRATECIA SPAINOSCI
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ™

zalacznik nr 18.4

UMOWA rr........G/.....r.

W dniu .eeevneeinnnennen pomigdzy Starosta Wielunskim reprezentowanym przez Beate
Pilarczyk — p. o. Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Wieluniu, dziatajace]
z upowaznienia Starosty, zwanym dalej ,,Zleceniodawceg”, @ .o.ccveeveiieiiniiieiiiiieiieiiannnn
.......................................................................................... , reprezentowanym
przez organizatora szkolenia Pana/Pania ...cccceeeeeeveiiiercinriiieieinrcsnnconnsonnnes zwanym
dalej ,,Wykonawcg”, posiadajacym wpis do rejestru instytucji szkoleniowych o numerze
............................. w Wojewddzkim Urzedzie Pracy W .cccvveeveeenneeena., zostata zawarta
umowa nastegpujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolenia pn.: ,,KURS KWALIFIKACYJNY
DIA SEKRETAREK - ASYSTENTEK SZEFA Z UWZGLEDNIENIEM OBSLUGI
KOMPUTERA 1 URZADZEN BIUROWYCH” 0 zakresie
...................................... dla 14 os6b
bezrobotnych, aktywizowanych w ramach PODDZIAELANIA 6.1.3 Poprawa zdolnosci do
zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu aktywnosci zawodowej 0sOb bezrobotnych
DZIALANIA 6.1 Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
zawodowej w regionie PRIORYTETU VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
PROGRAM OPERACYINY KAPITAL LUDZKI, skierowanych na szkolenie przez

Zleceniodawce w terminie Od  .iceeveerececnrcenecones dO tevereiniiiiniiiniinnn zgodnie z
zasadami zawartymi W § 4. Szkolenie realizowane bedzie w
............................................................................................ Laczna liczba godzin na
szkoleniu, przypadajaca na jednego kursanta, wynosi: ........ , W tym: liczba godzin
wyktadowych — .......... i liczba godzin zaje¢ praktycznych - ..cevveennnes

2. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do potwierdzenia wykonania umowy oraz do zaptaty
uméwionej ceny.

3. W przypadku zmiany liczby oséb skierowanych na szkolenie Zleceniodawca
zastrzega sobie prawo do zaplaty faktycznie poniesionych kosztow.

4. Umowa realizowana jest przez Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu.

§2
Zleceniodawca o$wiadcza, ze wyboru instytucji szkoleniowej dokonano w trybie

przetargu nieograniczonego okreslonego ustawa Prawo zamodwien publicznych z dnia
29.01.2004r. (Dz.U z 2006, Nr 164, poz. 1163 z pdzniejszymi zmianami).
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§3

1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy za przeprowadzenie szkolenia
wynagrodzenie - w kwocie rownej kosztow szkolenia — w wysoko$ci .............c..o..e.

(653 (0107 11 (=P
............................. ) w terminie 30 dni od daty przediozenia rachunku.

2. Koszt osobogodziny szkolenia WyNOSI ..ccccciveiiiniiiniiiinicinrioicnnnncnsnnecssaneeZd
(slownie: )

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ przedstawi¢ w terminie 7 dni od daty zakonczenia szkolenia
fakture VAT za wykonana ustugg, zgodnie z zapisami § 1 ust. 1.

§4
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do :

1) Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiacej:
a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacych: listg obecnosci, wymiar godzin i termin
7ajgce,
b) protokét z egzaminu, jezeli zostal przeprowadzony,
c) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.
2) wykonania czynnosci bgdacych przedmiotem umowy z nalezyta starannoscia,
3) przeprowadzenia szkolenia przez osoby legitymujace si¢ odpowiednimi
kwalifikacjami, a takze przy zachowaniu odpowiednich przepisow BHP 1 Ppoz,
zgodnie z przedstawionym programem szkolenia stanowiagcym nieodtaczng czgs¢
umowy (zat. nr 1),
4) wydania dokumentu o ukonczeniu szkolenia zgodnie z wymogami obowigzujacymi dla
dziatalno$ci o§wiatowej tej specjalizacji oraz zawierajacego dodatkowe informacje wraz
z LOGO - zgodnie ze wzorem zalaczonym do specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,
5) ponownej kalkulacji i zmiany kosztow szkolenia na podstawie aneksu do niniejszej umowy
(zmiana ta nie moze prowadzi¢ do zawyzenia kosztow za szkolenie niz to
wynika z pierwotnej kalkulacji kosztéw) — w przypadku odstapienia od realizacji
czeSci programu szkolenia wytacznie za zgoda Urzedu Pracy,

6) wlaczenia si¢ do dziatah majacych na celu zapewnienie zatrudnienia absolwentowi
szkolenia,

7) przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja szkolenia do dnia 31.12.2020r.; w
przypadku konieczno$ci przedluzenia terminu Urzad Pracy powiadomi Wykonawce
przed uptywem tego terminu

2. Do obowiazkéw Wykonawcy ponadto nalezy:

1) przediozenie w ciagu 3 dni od dnia rozpoczgcia szkolenia imiennego wykazu jego
uczestnikow,

2) przedkladanie zleceniodawcy list obecnosci z podpisami oséb odbywajacych
szkolenie wraz z dokumentami stwierdzajacymi nieobecnos$¢ na szkoleniu z powodu
choroby lub innych przyczyn w terminie do 1 dnia miesigca nastgpujacego po
zakonczonym miesiacu realizacji szkolenia oraz niezwlocznie po zakonczeniu
szkolenia, jak rowniez biezace informowanie Zleceniodawcy o:

a) absencji na szkoleniu 0s6b skierowanych przez Zleceniodawcg - zaniechanie
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powyzszego spowoduje, ze Powiatowy Urzad Pracy obciazy Wykonawce kwota
w wysokosci dodatku szkoleniowego/stypendium szkoleniowego wyptaconego
bezrobotnemu w okresie jego absencji,

b) nie zgloszeniu sig na szkolenie lub rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie
jego trwania oséb bezrobotnych - pod rygorem odmowy przez Zleceniodawce
zaplaty za szkolenie tych oséb,

3) poinformowanie Zleceniodawcy o zakonczeniu szkolenia i przedstawienie imiennego
wykazu jego absolwentow,

4) ubezpieczenie uczestnikow szkolenia — za wyjatkiem 0séb posiadajacych prawo do
stypendium - w okresie odbywania szkolenia od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkéw powstatych w zwiazku  ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca
szkolenia — dostarczenie kserokopii dokumentu stwierdzajacego fakt
ubezpieczenia zawierajacego imiona i nazwiska osob ubezpieczonych,

5) ustalenie okoliczno$ci 1 przyczyn zaistnienia wypadkow przy pracy powstalych
w zwiazku ze szkoleniem oraz wypadkéw powstatych w drodze do lub z miejsca
szkolenia oraz sporzadzenie karty wypadku lub protokotu powypadkowego

§5

Wynagrodzenie za przedmiot umowy platne jest ze Srodkow Funduszu Pracy we
wspotfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§6

1. Szkolenie obejmuje cykle tematyczne i odpowiednia do nich liczbe godzin zgodnie
z przedstawionym programem szkolenia, ktory stanowi zat. Nr 1 do niniejszej umowy.

2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli szkolenia. Prawo do
kontroli przystuguje réwniez przedstawicielom Samorzadu Wojewddztwa oraz innym
uprawnionym podmiotom.

§7

W przypadku nie wywiazania si¢ Wykonawcy z warunkéw umowy, Zleceniodawca
odmoéwi wyplaty wynagrodzenia ustalonego umowa, a wynikajacego z preliminarza kosztow.

§8

Kazdy uczestnik szkolenia po jego zakonczeniu otrzymuje za$wiadczenie lub
dokument zaswiadczajacy 1 potwierdzajacy ukonczenie szkolenia, ktérego wzor stanowi zat.
Nr 2 do niniejszej umowy.

§9

1. Kazdy uczestnik szkolenia dokona oceny szkolenia.
2. Wz6r ankiety stuzacej do oceny szkolenia stanowi zal. Nr 3 do niniejszej umowy.

§10

W razie nie dopelnienia cigzacego na Wykonawcy obowiazku ubezpieczenia od
nastgpstw nieszczesliwych wypadkow o0s6b bezrobotnych - za wyjatkiem oséb posiadajacych
prawo do stypendium - o ktérych mowa w § 4 ust. 2, pkt 4 umowy, oraz obowiazku
okreslonego w § 4 ust. 2, pkt 5, Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki nastgpstw nie
wywiazania si¢ z przyjetego zobowiazania.
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§11

1. W razie odstapienia przez Zleceniodawc¢ od umowy na skutek niewykonania lub
nienalezytego wykonania, Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 10%
wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1.

2. W przypadku, gdy wysoko$¢ szkody przewyzszy wysokos¢ kary, Zleceniodawca
ma mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§12

W razie zwloki zaptaty ceny Zleceniodawca zobowiazany jest do zaptaty ustawowych
odsetek za opdznienie.

§13

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zadania innym osobom trzecim.
§14

Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 15

Ewentualne spory mogace wynikna¢ ze stosowania niniejszej umowy, podlegaja
rozstrzygnigciu przez wlasciwy miejscowo i rzeczowo Sad.

§16

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy z dnia
20.04.2004r. (DzU Nr 99, poz. 1001 z pdzniejszymi zmianami) oraz rozporzadzenia MPIPS
z dn. 02.03.2007r. w sprawach szczegétowych warunkéw prowadzenia przez publiczne
stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy (DzU Nr 47, poz. 315).

§17

Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

pieczqtka i podpis wykonawcy pieczqtka i podpis zleceniodawcy
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Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska

KAPITAL LUDZKI ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany
NARIDOWA STRATECIA SPAINDSCI przez Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu -
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

zalacznik nr 18.5

/PIECZATKA INSTYTUCIJI SZKOLENIOWEJ/

13 PROGRAM SZKOLENIA

Nazwa instytucji szkoleniowe;j

Wojewddztwo Miasto Kod pocztowy

Ulica Numer tel.

Numer fax. E-mail

Miejsce — adres szkolenia Miejsce — adres prowadzenia szkolenia praktycznego

Nazwa i zakres szkolenia

Czas trwania szkolenia i sposob organizacji szkolenia
Tlo$¢ godzin szkoleniowych

a) w godzinach ogétem .............. , tym zajgcia teoretyCzne ........cocceevveenveennee. , Zaj€Cia PraktyCZne ......ccceevcveerveeveennnenn
b) W tygodniach ......oc.oiiiiiiiiiei e ,
C) cZgStotliwosCi ZaJQE: ..ovvevviiieiieieieeeee razy W tygodniu PO ....ceceeeeriiiienieieiiee e godzin dziennie

Liczba osob w grupie

a)  ZaJQCIA LEOTCLYCZNE: euveeureeeenieieenieeiieneeeieeneeene ,

b) zajecia praktyCzZne: ......cocceeveevveenieenvernieennennns ,

liczba 0s6b pracujacych przy jednym stanowisku podczas zajecia praktycznych: ........cooovvvieiiiiiiiiiniiniiinieneee

Materialy dydaktyczne i sprzet wykorzystywane podczas zajeé:

Materialy dydaktyczne jakie uczestnicy szkolenia otrzymuja na wlasnosé:

Wykaz literatury

13.1 Wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia

Najnizsze wymagane wyksztalcenie
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1 —szkota podstawowa Ll 3 - szkota $rednia

2 — zasadnicza szkota zawodowa [ 4 — szkota wyzsza
Umiejetnosci wymagane od kandydata

5 —inne (jakie)

Cele szkolenia

Plan nauczania

Temat zaieé edukacyinveh tre$¢ szkolenia w ramach poszczegdlnych Ilo$¢ godzin Ilo$¢ godzin
Je yjny zaje¢ edukacyjnych teoretycznych praktycznych

Nabyte kwalifikacje/ rodzaj uprawnien:

Typ dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia:

Sposob sprawdzenia efektow szkolenia

1 -praca koncowa ] 3 — zaliczenie catego programu ]

2 — egzamin ] 4 — frekwencja na zajgciach ]

5 — aktywnos$¢ ] 6 — inne (jakie)
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CERTYFIKAT

ukonczenia szkolenia

dla

imie i nazwisko

Szkolenie zostato przeprowadzone przez
w terminie na zlecenie Powiatowego Urzedu Pracy
W w ramach projektu ,Postaw na aktywnos$c” realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspdtfinansowanego
przez Unie Europejska ze Srodkébw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

podpis
prowadzacego

miejscowosc, data




