ON. 1118 - 4/09 Wielun. 11.09.2009r.

STAROSTA WIELUNSKI
OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Starostwie Powiatowym w Wieluniu
Plac Kazimierza Wielkiego 2

Wolne stanowisko urzednicze:
- referent w Wydziale Komunikagji, Transportu i Drog Starostwa Powiatowego w Wieluniu

Opis stanowiska:

Zakres czynnosci i obowigzkéw:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z czasowa i stala rejestracja pojazdow,

2. prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o skierowaniu na nabicie numerdw nadwozia/podwozia,
nabicie tabliczek znamionowych,

3. udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie danych oscbowych dotyczacych wiascicieli pojazdu,

4. prowadzenie korespondencji z innymi wydziatami komunikacji, policja, prokuraturg , sadami i urzedami
komorniczymi,

5. zakfadanie teczek pojazddw i archiwizowanie dokumentdw,

6. przestrzeganie instrukcji zabezpieczenia danych osobowych i zbioréw danych systemu informatycznego
w Starostwie Powiatowym oraz instrukcji postepowania w sytuacji naruszania ochrony danych osobowych .

Wymagania kwalifikacyjne niezbedne:

1.Wyksztalcenie: wyzsze w rozumieniu ustawy o pracownikach samaorzadowych,
2.Wymagany profil (specjalnosc): prawo, administracja, stosunki miedzynarodowe,
3. obshug komputera i programow komputerowych

4. nieposzlakowana opinia

5. dobry stan zdrowia.

Wymagania dodatkowe:
Doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu podobnych czynnosci:

Predyspozycje osobowosciowe:

- kreatywnos¢,

- umiejetnosé pracy w zespole,

- umiejetnoéé radzenia sobie ze stresem,

- doktadnosé | umiejetnodc analityczne,

- komunikatywnos¢.

Umiejetnosci zawodowe:

- Znajomos¢ przepisow ustaw: o ruchu drogowym oraz przepisow wykonawczych dotyczacych rejestracji

pojazddw i oznaczenia pojazdow,



- znajomosé przepisdw ustawy o transporcie drogowym,

- Znajomos¢ przepisow ustawy o drogach publicznych,

- Znajomost przepisow kodeksu postepowania administracyjnego,

- umiejetnosé obstugi komputera oraz programdw komputerowych: Word, Excel, Qutlook Express, Internet
Explorer

Zasady wspélzaleznosci stuzbowej:
1.Bezposredni przetozony: Naczelnik Wydziatu,
2.Przetozony wyzszego stopnia: Starosta Wielunski

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
zgodnie 2z opisem stanowiska

WyposaZenie stanowiska pracy:
1. sprzet informatyczny: stanowisko komputerowe,
2. srodki lacznosci: telefon, internet,

Wymagane dokumenty:

a. Zyciorys { CV)

b. list matywacyjny

¢. kwestionariusz osohowy,

d. kserokopia $wiadectw pracy,

. kserokopia dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

f. oéwiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

g. véwiadczenie kandydata o dobrym stanie zdrowia.

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wieluniu, Plac
Kazimierza Wielkiego 2, w pokoju nr 126 w zamknietych kopertach z dopiskiem "Nabér na wolne stanowisko
urzednicze - od mtodszego referenta do inspektora w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég w Starostwie
Powiatowym w Wieluniu" w terminie do dnia 23 wrzesnia 2009 roku do godz. 15.00

2. Aplikadje, ktdre wplyna do Starostwa Powiatowego po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy informacyjnej
w Starostwie Powiatowym w ciagu 5 dni od dnia zakoriczenia naboru.

(termin ten zalezny jest od iloici ztozonych ofert).

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem dokfadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzura: WyraZzam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dia potrzeb niezbednych do realizacyi procesu rekrutacii zgodnie
Z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997, o ochronie danych asobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdZ, zm)
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).

5. Po umowie na czas prébny, jedli nie bedzie zastrzezen co do pelnienia funkcji przez pracownika,

zostanie z nim nawigzana umowa na czas okreslony lub nieokreslony.




